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 AREA DIRIGENZA  
  

 DIRIGENTE SCOLASTICO Prof.ssa Annalisa dell’Olio 
  
    

  COLLABORATORI DEL DIRIGENTE SCOLASTICO      
  

PRIMO COLLABORATORE DEL 
DIRIGENTE CON FUNZIONI 
VICARIE 

Docente di scuola primaria -plesso di Reno Centese: Pirazzini Letizia  

SECONDO COLLABORATORE 
DEL DIRIGENTE 

Docente/referente di plesso di scuola secondaria di primo grado di Casumaro: Malagodi Nadia 

 
 
 

AREA ORGANIZZAZIONE E GESTIONE OFFERTA FORMATIVA 
  

      FUNZIONI STRUMENTALI      
  

SCUOLA INFANZIA 
PROGETTAZIONE, GESTIONE, 
VALUTAZIONE DELL’OFFERTA 
FORMATIVA 

Docente incaricato: Busi Barbara 

• Predisposizione, gestione, monitoraggio e aggiornamento PTOF 

• Gestione Questionario, Rapporto di Auto Valutazione (RAV) e Piano di Miglioramento (PDM) 

• Coordinamento iniziative continuità scuola infanzia-primaria 

• Coordinamento incontri, commissioni o gruppi di lavoro di scuola dell’infanzia nell’Istituto 

• Svolgimento funzioni del nucleo interno di Valutazione (NIV) e attività di Rendicontazione sociale 

• Stesura verbali collegio dei docenti sedute sezione sciola dell’infanzia  

• Monitora i progetti d’Istituto a livello intermedio e finale 

• Referente ed. civica-infanzia 

• Coordinamento sezioni parallele 
• Predispone comunicazioni per il personale interno e per gli alunni, inerenti all’organizzazione e alla 

realizzazione del settore di intervento (previa comunicazione al DS) 



SCUOLA PRIMARIA 
PROGETTAZIONE, GESTIONE, 
VALUTAZIONE DELL’OFFERTA 
FORMATIVA 

Docente incaricato: Trevisani Nedo 

• Predisposizione, gestione, monitoraggio e aggiornamento PTOF 

• Gestione Questionario Scuola, Rapporto di Auto Valutazione (RAV) e Piano di Miglioramento (PDM) 

• Svolgimento funzioni del nucleo interno di Valutazione (NIV) e attività di Rendicontazione sociale 

• Coordinamento procedure di valutazione nazionale (INVALSI) 

• Monitora i progetti d’Istituto a livello intermedio e finale 

• Referente ed. civica-primaria 

• Analisi dati Invalsi 

• Analisi prove comuni scuola primaria 

• Analisi e verifica del grado di soddisfazione degli STAKEHOLDER 

• Predispone comunicazioni per il personale interno e per gli alunni, inerenti all’organizzazione e alla 
realizzazione del settore di intervento (previa comunicazione al DS) 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO 
PROGETTAZIONE, GESTIONE, 
VALUTAZIONE DELL’OFFERTA 
FORMATIVA 

Docente incaricato: Rambaldi Stefano 

• Predisposizione, gestione, monitoraggio e aggiornamento PTOF 

• Gestione Questionario Scuola, Rapporto di Auto Valutazione (RAV) e Piano di Miglioramento (PDM) 

• Svolgimento funzioni del nucleo interno di Valutazione (NIV) e attività di Rendicontazione sociale 

• Coordinamento procedure di valutazione nazionale (INVALSI) 

• Monitora i progetti d’Istituto a livello intermedio e finale 

• Referente ed. civica-secondaria 

• Analisi dati Invalsi 

• Analisi prove comuni scuola secondaria di primo grado 

• Coordinamento interventi di sostegno, DSA, svantaggio-secondaria 

• Predispone comunicazioni per il personale interno e per gli alunni, inerenti all’organizzazione e alla 
realizzazione del settore di intervento (previa comunicazione al DS) 

INCLUSIONE E INTEGRAZIONE 

Docente incaricato: Braida Lisa 

• Coordinamento di Istituto per l’integrazione scolastica di alunni disabili e GLI 

• Rapporti con l’U.A.T. di Ferrara per le tematiche dell’integrazione 

• Collaborazione alla rendicontazione e aggiornamento PTOF, RAV e PDM per le tematiche dell’integrazione 

• Cura della documentazione educativa handicap, stranieri, DSA, svantaggio 

• Coordinamento dei rapporti tra Scuola, famiglia ed Enti coinvolti per facilitare la relazione e la 
partecipazione tra i diversi soggetti coinvolti nel progetto di integrazione 

• Sviluppo della progettualità e coordinamento delle attività di compensazione, integrazione e recupero 

• Coordinamento e gestione delle attività di continuità, orientamento e tutoraggio nei confronti degli 
alunni con Bisogni Educativi Speciali, sia in entrata che in uscita 

• Svolgimento funzioni del nucleo interno di Valutazione (NIV) e attività di Rendicontazione sociale. 
  



SOSTEGNO AL LAVORO DEI 
DOCENTI E INTEGRAZIONE 
SCUOLA/FAMIGLIA/TERRITORIO 

Docente incaricato: Schibuola Laura 

• Analisi di bisogni formativi e predisposizione e gestione del Piano di formazione ed aggiornamento; 

• Elaborazione della mappa delle professionalità e predisposizione della ricognizione delle offerte formative 
disponibili sul territorio 

• Far conoscere la scuola, le sue risorse i suoi problemi 

• Favorire il rapporto tra i docenti con il territorio 

• Favorire la diffusione della cultura, della comunicazione e lo sviluppo delle reti tra scuole 

• Contribuire a potenziare l'uso della biblioteca da parte degli alunni e degli insegnanti 

• Favorire il "benessere degli insegnanti", migliorando le condizioni di vita professionale (ambienti, relazioni, 
ecc) 

• Aiutare a costruire una collegialità vera, non formale, ma come risorsa di crescita delle competenze e per 
la ricerca di soluzioni innovative 

• Curare la documentazione educativa, informando in merito alla sperimentazione/realizzazione di buone 
pratiche metodologiche e didattico-educative 

•  Favorisce scambi di conoscenze e competenze 

•  Affiancare, in particolare i nuovi docenti con un’azione di consulenza e invitarli a rivolgersi anche ai 
referenti di plesso 

•  Promuovere uno stile di comunicazione e collaborazione costruttivo con e tra i docenti 

•  Sostenere la crescita professionale continua tramite sia contatti con esperti ed associazioni che la 
raccolta/selezione di opportunità di formazione 

•  Realizzare e implementare progetti educativi volti a rafforzare il legame tra la scuola e il territorio, 
collaborando con i comuni, enti, associazioni, istituzioni culturali e il mondo del lavoro per offrire agli 
studenti opportunità formative e di orientamento. 

• Supportare le famiglie: agire come mediatore in caso di necessità, offrendo un punto di riferimento per le 
famiglie e contribuendo a risolvere eventuali problematiche o difficoltà 

• Coordinare L'attività di tutoraggio connessa alla formazione PCTO e universitaria dei docenti 

• Supervisionare il l giornalino telematico 

• Svolgere funzioni del nucleo Interno di Valutazione (NIV) e attività di Rendicontazione sociale  
 
 
 
 
 
 
 
 
  



      FIDUCIARI DI PLESSO      
 

SCUOLA INFANZIA CASUMARO Docente incaricato: Garraffa Vittoria 

SCUOLA INFANZIA CORPORENO Docente incaricato: Busi Barbara 

SCUOLA INFANZIA XII MORELLI Docente incaricato: Seghi Laura 

SCUOLA INFANZIA RENO CENTESE Docente incaricato: Paltrinieri Lara 

SCUOLA PRIMARIA CASUMARO Docente incaricato: Amato Carmelina 

SCUOLA PRIMARIA CORPORENO Docente incaricato: Fallavena Elena 

SCUOLA PRIMARIA XII MORELLI Docente incaricato: Bonora Barbara 

SCUOLA PRIMARIA RENO CENTESE Docente incaricato: Verri Maria 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO 
CASUMARO 

Docente incaricato: Malagodi Nadia 

SCUOLA SECONDARIA I GRADO 
CORPORENO 

Docente incaricato: Guidi Elena 

 


