
ISTITUTO COMPRENSIVO N. 4 DI CENTO 
44041 Reno Centese (FE) Via Salvi 15 

Tel. 051-684.70.00 - Sito: www.ic4cento.edu.it  
E Mail: feic81700v@istruzione.it – PEC: feic81700v@pec.istruzione.it  

 
 

 1 

Prot. n.: vedi segnatura      Reno Centese, 10/06/2020 
 

 
 
 
 

Vademecum per le riprese audio/video 
per attività didattiche e progettuali di minori 

organizzate dall’Istituto Comprensivo N. 4 di Cento 
 
 
 
Sommario  
 
1. Ambito di applicazione        2  
 
2. Finalità           2 
 
3. Riferimenti e quadro normativo       2 
 
4. Gli aspetti normativi 
4.1. Condizione di liceità del trattamento dei dati personali   2 
4.2. L’autorizzazione ai sensi della L. 633/1941     3 
  
5. Gli adempimenti 
5.1. Le immagini riprese dall’Istituto      3 
5.2. Le immagini riprese dai genitori e dagli alunni    3 
  
6. Allegati 

● Modulo A: Informativa per il trattamento dei dati personali    5 
● Modulo B: Informativa semplificata       7 
● Modulo C: Autorizzazione riprese       8 

 
 
 
 
  





ISTITUTO COMPRENSIVO N. 4 DI CENTO 
44041 Reno Centese (FE) Via Salvi 15 

Tel. 051-684.70.00 - Sito: www.ic4cento.edu.it  
E Mail: feic81700v@istruzione.it – PEC: feic81700v@pec.istruzione.it  

 
 

 2 

 
1. Ambito di applicazione  
Il presente documento riguarda le istituzioni scolastiche che, nell’ambito delle finalità istituzionali 
perseguite, effettuano attività di progettazione, realizzazione, e gestione di eventi, seminari, 
manifestazioni ed iniziative di comunicazione, in costanza delle quali possono derivare raccolte di 
immagini fotografiche e materiale audio video da parte dell’Istituto, eventualmente destinato alla 
pubblicazione e diffusione. Nel caso in cui la Scuola utilizzi soggetti terzi (fornitori) per le attività 
suindicate, anche costoro dovranno espletare l’incarico affidato in aderenza alle indicazioni ivi 
contenute.  
 
 
2. Finalità 
Il presente documento ha lo scopo di disciplinare gli adempimenti da attuare ai fini della corretta 
valorizzazione, sviluppo e promozione delle attività didattiche e progettuali organizzate dall’Istituto 
a mezzo delle riprese audio/video.  
 
 
3. Riferimenti e quadro normativo  
Il presente vademecum è stato redatto tenendo in considerazione il seguente quadro 
normativo:  

● Art. 10 Codice Civile Abuso dell’immagine altrui ;  
● Art. 96, Legge 22 aprile 1941 n. 633 (Protezione del diritto d’autore e di altri diritti connessi 
al suo esercizio - LdA);  
● Art. 97, Legge 22 aprile 1941 n. 633 Protezione del diritto d’autore e di altri diritti connessi 
al suo esercizio - LdA);  
● Artt. 6.1, 7, 8 e 13 (nonché c. 32, 42, 43) del Reg. UE n. 679/2016;  
● Art. 615 bis Cod. Pen. - Illecite interferenze nella vita privata;  
● Vademecum del Garante per la protezione dei dati personali “La scuola a prova di 
privacy”;  
● Working Document 1/2008 on the protection of children's personal data (General guidelines 
and the special case of schools).  
 
 

4. Gli aspetti normativi  
4.1. Condizione di liceità del trattamento dei dati personali  
In termini generali, per quanto concerne la normativa in materia di protezione dei dati personali, il 
trattamento è consentito all’Istituto solo se e nella misura in cui ricorra la condizione di liceità di 
cui all’art. 6 par. 1 lett. e) del Regolamento UE n. 679/2016, ovvero sia necessario per l'esecuzione 
di un compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri di cui è investito 
l’Istituto. Invero, come nei casi delle pubblicazioni prescritte dalla normativa in materia di 
trasparenza, la Scuola effettua trattamenti di dati personali nel rispetto della condizione di cui 
all’art. 6 par. 1 lett. c), ovvero quando tali trattamenti sono necessari per adempiere un obbligo 
legale. Da ciò consegue che non è necessario recepire il consenso da parte degli studenti, o di 
chi ne esercita la patria potestà, per tutti i trattamenti che l’Istituto effettua nell’esercizio delle 
proprie funzioni istituzionali, ivi comprese le riprese audio/video.  
Tuttavia, in alcuni casi specifici il consenso può rappresentare la base giuridica (ai sensi dell’art. 
6, lett.a) del GDPR) per il trattamento dei dati da parte delle medesime autorità pubbliche (ad 
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esempio la scuola che richiede agli studenti il consenso ad utilizzare le loro fotografie in una rivista 
studentesca in formato cartaceo. In tale caso il consenso costituisce una vera e propria scelta, a 
condizione che agli studenti non vengano negati l’istruzione o altri servizi e che gli studenti 
possono rifiutare il consenso senza subirne pregiudizio – cfr. Linee Guida sul consenso del 10 
aprile 2018 del Gruppo di Lavoro art. 29). 
 
4.2. L’autorizzazione ai sensi della L. 633/1941  
La ripresa di immagini foto/video, nonché la registrazione e la diffusione delle stesse è inoltre 
soggetta agli oneri di cui agli artt. 96-98 della L. 633/1941.  
Pertanto, affinché il minore sia ritratto, in foto e/o video, durante lo svolgimento di attività didattiche 
e progettuali organizzate dall’Istituto, deve essere acquisito espressa autorizzazione consenso 
degli esercenti la patria potestà, anche in ordine all’eventuale diffusione di immagini e video sul 
sito web scolastico e canali di comunicazione istituzionali.  
In ogni caso, si sottolinea che il consenso alla pubblicazione dell’immagine costituisce un negozio 
unilaterale, avente ad oggetto non già il diritto, personalissimo ed inalienabile, all’immagine, ma 
soltanto il suo esercizio: da ciò consegue che esso è sempre revocabile.  
 
 
 
5. Gli adempimenti  
 
5.1. Le immagini riprese dall’Istituto  
Considerati gli oneri che derivano dalle norme succitate, si assume 
che:  

• Le immagini di minori ripresi durante lo svolgimento di attività didattiche e progettuali 
organizzate dall’Istituto non sono pubblicabili se non previa informativa per il trattamento 
dei dati personali ex. art.13 del Regolamento UE 2016/679 e con l’espressa 
autorizzazione dei genitori ai sensi dell’art. 6, comma 1, lett.a) del GDPR e dell’art. 96 e 
97 della L. 633/1941.  

 
• Le immagini di minori, i cui volti sono resi NON riconoscibili, ripresi durante lo svolgimento 

di attività didattiche e progettuali organizzate dall’Istituto sono pubblicabili previa 
informativa per il trattamento dei dati personali ex art. 13 del Regolamento UE 2016/679 
e senza l’espressa autorizzazione dei genitori.  

 
5.2. Le immagini riprese dai genitori e dagli alunni  
Accade non di rado che, in occasione di attività didattiche e progettuali organizzate dall’Istituto sia 
consentito l’utilizzo di telefoni cellulari e di apparecchi per la registrazione di suoni e immagini. 
Deve essere sottolineato che tali utilizzi sono concessi esclusivamente per fini personali, e sempre 
nel rispetto dei diritti e delle libertà fondamentali delle persone coinvolte (siano essi studenti o 
professori) in particolare della loro immagine e dignità. Difatti, ai sensi dell’art. 2 par. 1 lett. c), ai 
trattamenti di dati personali effettuati da una persona fisica per l'esercizio di attività a carattere 
esclusivamente personale o domestico non si applica la disciplina del Regolamento UE 2016/679. 
Le istituzioni scolastiche hanno, comunque, la possibilità di regolare o di inibire l’utilizzo di 
registratori, smartphone, tablet e altri dispositivi elettronici all’interno delle aule o nelle scuole 
stesse. In ogni caso, è opportuno rendere edotti i genitori e gli alunni che seppure la ripresa di 
immagini audio/video per scopi personali esuli dall’applicazione del suddetto regolamento, la 
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pubblicazione di tali riprese, per di più a mezzo di “social”, non può comportare interferenze 
arbitrarie o illegali nella vita privata (nonché nella famiglia, nel domicilio o nella corrispondenza) 
del minore; tali interferenze si concretizzano certamente nella diffusioni di immagini del minore a 
mezzo dei “social”, a meno di precipua autorizzazione recepita ai sensi della L. 633/1941 dagli 
esercenti la patria potestà.  
 
 
6. Allegati  

● Modulo A: Informativa per il trattamento dei dati personali  
● Modulo B: Informativa semplificata  
● Modulo C: Autorizzazione riprese  
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Modulo A. INFORMATIVA per il trattamento dei dati personali 
ai sensi dell’art 13 del Regolamento europeo n. 679/2016  

 
1. Premessa  
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento europeo n. 679/2016, l’Istituto Comprensivo N. 4 di Cento, in qualità 
di “Titolare” del trattamento, è tenuta a fornire informazioni in merito all’utilizzo dei dati personali del minore 
in occasione di attività didattiche e progettuali organizzate dall’Istituto stesso.  
 
2. Identità e i dati di contatto del titolare del trattamento  
Il Titolare del trattamento dei dati personali di cui alla presente Informativa è l’Istituto Comprensivo N. 4 di 
Cento, con sede a Reno Centese di Cento, Via Salvi 15, cap 44041. Al fine di semplificare le modalità di 
inoltro e ridurre i tempi per il riscontro si invita a presentare le richieste di cui al paragrafo n. 10, all’Istituto 
Comprensivo N. 4 di Cento, rappresentato dal Dirigente Scolastico (contatti: 051 684.70.00 o 
feic81700v@istruzione.it)  
 
3. Il Responsabile della protezione dei dati personali  
L’Istituto Comprensivo N. 4 di Cento ha designato quale Responsabile della protezione dei dati la società 
EDU CONSULTING SRL - Via XX Settembre 118 - 00187 ROMA - Referente per Edu Consulting srl: 
Gianluca Apicella Fiorentino (dati di contatto: Cellulare: 334-721.96.16; e-mail: gdpr@educonsulting.it; 
pec: educonsulting@pec.it; ).  
 
4. Responsabili del trattamento  
L’Istituto Comprensivo N. 4 di Cento può avvalersi di soggetti terzi per l’espletamento di attività e relativi 
trattamenti di dati personali di cui l’Istituto la titolarità. Conformemente a quanto stabilito dalla normativa, 
tali soggetti assicurano livelli esperienza, capacità e affidabilità tali da garantire il rispetto delle vigenti 
disposizioni in materia di trattamento, ivi compreso il profilo della sicurezza dei dati. Vengono formalizzate 
da parte dell’Ente istruzioni, compiti ed oneri in capo a tali soggetti terzi con la designazione degli stessi a 
"Responsabili del trattamento". Vengono sottoposti tali soggetti a verifiche periodiche al fine di constatare 
il mantenimento dei livelli di garanzia registrati in occasione dell’affidamento dell’incarico iniziale.  
 
5. Soggetti autorizzati al trattamento  
I dati personali del minore in occasione di attività didattiche e progettuali organizzate dall’Istituto stesso 
sono trattati da personale interno previamente autorizzato e designato quale incaricato del trattamento, a 
cui sono impartite idonee istruzioni in ordine a misure, accorgimenti, modus operandi, tutti volti alla concreta 
tutela dei tuoi dati personali.  
 
6. Finalità e base giuridica del trattamento  
Fermo restando che i Dati Personali del minore saranno trattati esclusivamente con riferimento ad attività 
didattiche afferenti gli scopi istituzionali della Scuola, inserite nel Piano dell'Offerta Formativa (quali ad 
esempio attività di laboratorio, visite guidate, premiazioni, partecipazioni a gare sportive, ecc.), e mai in 
modo da ledere la sua dignità e/o libertà, è possibile che delle foto vengano pubblicate sul sito istituzionale 
e/o sul giornalino della scuola; è inoltre possibile che vengano effettuate durante l'anno foto di classe, 
riprese audio e video di lavori e manifestazioni, da parte della scuola, di alcune attività didattiche e 
istituzionali.  
In tali casi la Scuola tratterà i dati personali dello studente, nella specie foto o video riprese effettuate 
nell’ambito dei progetti approvati nel PTOF (indicare i progetti), anche da parte di operatori esterni, fotografi 
e/o video maker, al fine di documentare, testimoniare, raccontare e valorizzare il lavoro fatto e per scopi 
esclusivamente didattici-formativi e culturali. Su istanza delle famiglie interessate, è inoltre possibile estrarre 
copia del materiale multimediale (dvd-cd rom), contenente delle foto e/o video riprese  effettuate  dalla 
Scuola e dai suoi esperti  nel corso dell’anno scolastico ed afferente ai progetti educativi/  didattici svolti. In 
particolare le immagini e/o i video di cui la Scuola entrerà in possesso potranno essere pubblicate sul sito 
web istituzionale, sul blog e su altri portali telematici propri di questo Ente (quali www.ic4cento.edu.it  o su 
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piattaforme social al fine di documentare l’attività educativa e didattica. 
Per le suindicate finalità il trattamento si baserà sul Suo consenso ai sensi dell’art. 6, co. 1, lett. a) del 
Regolamento.  Nei video e nelle immagini di cui sopra i minori saranno in ogni caso ritratti solo nei momenti 
“positivi” (secondo la terminologia utilizzata dal Garante per la protezione dei dati personali e dalla Carta di 
Treviso del 5 ottobre 1990 e successive integrazioni) legati alla vita della scuola: apprendimento, recite 
scolastiche, competizioni sportive, ecc.. e comunque in secondo piano. 
Si segnala che l’Istituto Comprensivo N. 4 di Cento non si assume alcuna responsabilità per tutte le riprese 
di immagini audio/video effettuata dai genitori o da altri parenti per scopi personali in occasione di attività 
didattiche e progettuali organizzate dall’Istituto stesso. Tali riprese non ricadono nell’applicazione del 
Regolamento UE 2016/679 in materia di protezione dei dati personali; tuttavia la diffusione di queste a 
mezzo “social”, a meno di precipua autorizzazione recepita ai sensi della L. 633/1941 dagli esercenti la 
patria potestà, comporta interferenze arbitrarie o illegali nella vita privata del minore.  
 
7. Soggetti a cui i dati personali vengono comunicati  
I dati personali del minore sono oggetto di diffusione sul sito o su canali istituzionali dell’Istituto scolastico 
nel perseguimento delle finalità di cui al par. 6.  
Ove necessario, nei limiti pertinenti alle finalità di trattamento indicate, i dati personali potranno essere 
comunicati a terzi che potrebbero, anche occasionalmente, collaborare con l’Istituto come ad esempio 
genitori, esperti esterni, fotografi, tipografie ecc… 
Tali dati, per le finalità sopra indicate potranno inoltre essere oggetto di diffusione sul sito web istituzionale, 
su blog e su altri portali telematici propri di questo Ente o su piattaforme social di uso comune. 
 
8. Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE  
I suoi dati personali non sono trasferiti al di fuori dell’Unione europea.  
 
9. Periodo di conservazione  
I suoi dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento delle 
finalità sopra menzionate. A tal fine, anche mediante controlli periodici, viene verificata costantemente la 
stretta pertinenza, non eccedenza e indispensabilità dei dati rispetto alla finalità di cui al par. 6. I dati che, 
anche a seguito delle verifiche, risultano eccedenti o non pertinenti o non indispensabili non sono utilizzati, 
salvo che per l'eventuale conservazione, a norma di legge, dell'atto o del documento che li contiene.  
 
10. I suoi diritti  
Alla luce di quanto sopra, Ella potrà, in qualità di interessato, e nei limiti previsti dalla normativa europea, 
esercitare i diritti previsti dagli artt. da 15 a 21 del Regolamento e, più precisamente ha diritto:  
● di accesso ai dati personali;  
● di ottenere la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano;  
● di opporsi al trattamento;  
● di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali.  
 
11. Conferimento dei dati 
Il conferimento dei Suoi dati è facoltativo. Il mancato consenso non permetterà l’utilizzo delle immagini e/o 
delle riprese audiovisive del soggetto interessato per le finalità sopra indicate. In qualsiasi momento 
l'interessato ha il diritto di revocare il proprio consenso con la stessa modalità con cui è stato accordato. La 
revoca del consenso non pregiudica la liceità del trattamento basata sul consenso prima della revoca. 
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Modulo B. INFORMATIVA per il trattamento dei dati personali 
da esibire alla portineria di ogni sede scolastica  

 
 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 679/2016 l’Istituto scolastico fornisce l’informativa per 
il trattamento dei dati personali del minore in occasione di attività didattiche e progettuali 
organizzate dall’Istituto stesso.  
 
I dati personali del minore sono trattati per la finalità di valorizzazione, sviluppo e promozione delle 
attività didattiche e progettuali organizzate dall’Istituto.  
 
Il conferimento di tali dati, sottoposto ad espressa autorizzazioni ai sensi dell’art. 6, comma 1, lett. 
a) del GDPR e degli artt. 96-98 della L. 633/1941, è facoltativo, ma necessario per le finalità sopra 
indicate. Il mancato conferimento comporterà l’impossibilità di riprese audio/video del minore.  
 
Si segnala che l’Istituto Comprensivo N. 4 di Cento non si assume alcuna responsabilità per tutte 
le riprese di immagini audio/video effettuata dai genitori per scopi personali. Tali riprese non 
ricadono nell’applicazione del Regolamento UE 2016/679 in materia di protezione dei dati 
personali; tuttavia la diffusione di queste a mezzo social, a meno di precipua autorizzazione 
recepita ai sensi della L. 633/1941 dagli esercenti la patria potestà, comporta interferenze 
arbitrarie o illegali nella vita privata del minore.  
 
Il trattamento dei Suoi dati personali è effettuato dagli operatori dell’Istituto scolastico.  
 
Si rammenta la facoltà di esercitare specifici diritti previsti dal Regolamento Ue n. 679/2016.  
 
Questa è una versione semplificata dell’informativa. Il personale ausiliario addetto alla portineria 
di ogni scuola, su richiesta, Le fornirà una versione circostanziata dell’informativa per il trattamento 
dei suoi dati personali.  
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Modulo C. AUTORIZZAZIONE all’utilizzo di immagini e video  
 

I... sottoscritto/i .......................................................... e .........................................................., esercent... la 

responsabilità genitoriale sul minore ......................................................., nato/a a ......................................., 

il ......................................, residente a .............................................................. (......),  in via/piazza 

........................................................... e frequentante il presente Istituto Comprensivo N. 4 di Cento, scuola 
dell’infanzia / primaria / secondaria di primo grado di ..............................., classe ................, sez. .................  

ricevuta, letta e compresa l’informativa ex artt. 13-14 del Regolamento Europeo 2016/679 nell’ambito del 
Progetto e/o Manifestazione …...................……..,  resa sempre disponibile da parte del Titolare del 
trattamento sul sito web: www.ic4cento.edu.it, fermo restando che i Dati Personali del minore non potranno 
mai essere utilizzati in modo da ledere la sua dignità e/o libertà 

                    
     ☐ Acconsente                                                      ☐ Non acconsente  

 
a titolo gratuito, anche ai sensi degli artt. 10 e 320 cod. civ. e degli artt. 96 e 97 legge 22.4.1941, n. 633, 
Legge sul diritto d’autore, all’utilizzo delle foto o video riprese  effettuate  durante il Progetto e/o 
manifestazione Istituzionale suindicato/a, anche da parte di operatori esterni, fotografi e/o video maker,  
che riprendono mio  figlio/a al fine di documentare l’attività educativa e didattica svolta in occasione del 
Progetto  e  all’eventuale pubblicazione delle immagini e dei video di cui la Scuola  entrerà in possesso, sul 
sito web istituzionale, su blog e su altri portali telematici o su piattaforme social propri di questa Istituzione 
scolastica o sul giornalino scolastico (Striscia la lumaca) al fine di documentare l’attività educativa e 
didattica.  
 
................. lì, .................... Firma dell’esercente la responsabilità genitoriale/tutore del minore  
 

............................................................... 
  

DICHIARAZIONE DI   RESPONSABILITA’ 
 

Il/la sottoscritt... genitore dell’alunno/a ..............................................................., della classe .................. 
sez. .........., consapevole delle conseguenze amministrative e penali previste in caso di dichiarazioni non 
corrispondenti a verità, ai sensi del DPR 245/2000, dichiara di aver effettuato la scelta in osservanza delle 
disposizioni sulla responsabilità genitoriale di cui agli artt. 316, 337 ter e 337 quater del codice, che 
richiedono il consenso di entrambi i genitori. Il sottoscritto quindi dichiara che il coniuge 
................................................... è a conoscenza e condivide la presente autorizzazione. 

 
Luogo e data.........................    Firma .......................................................  

  
Cognome e nome 1° Genitore1 ............................... Dichiaro di aver preso visione dell’informativa e presto 
il consenso al trattamento dei dati personali.  
 
Luogo e data.........................    Firma .......................................................  
 
Cognome e nome 2° Genitore ............................... Dichiaro di aver preso visione dell’informativa e presto 
il consenso al trattamento dei dati personali.  
 
Luogo e data.........................    Firma .......................................................  

                                                
1 Qualora l’autorizzazione venisse firmata da un solo genitore, essa si riterrà condivisa da entrambi i genitori ai sensi degli artt. 316, 1° comma, c.c. e 337 ter, 3° comma, c.c. 


