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Prot. n. vedi segnatura Reno Centese, 20/09/19

[STITUTO COMPRENSIVO N. 4 - CENTO (FE)

Prot. 0004807 del 19/09/2019 .
(Uscita) Al personale docente dell’lstituto

Al personale amministrativo e ausiliario

Oggetto: Applicazione Regolamento UE 2016/679

Si comunica a tutto il personale dell’Istituto che sul sito dell’Istituto, nella sezione Policy Privacy,
sono pubblicati i seguenti documenti, in applicazione del Regolamento UE 2016/679:

Designazione quale Responsabile della protezione dei dati personali (RPD) dell’Istituto Comprensivo N. 4
di Cento di Lepida S.p.a. Bologna — Referente per Lepida S.p.a.: Ing. Kussai Shahin (contatti: Tel. 051-
633.88.44; Cell. 366-668.47.54; e-mail: dpo-team@Iepida.it; pec: segreteria@pec.lepida.it; ).

Disciplinare per gli utenti dei sistemi _informativi dell’lstituto Comprensivo N. 4 di Cento, che descrive le
regole tecniche ed organizzative da applicare per I'utilizzo di strumentazioni informatiche che accedono al
sistema informativo dell’Istituto, in applicazione del Regolamento (UE) 2016/679. Il Disciplinare & stato
adottato e trasmesso in copia ad ogni plesso in data 26/03/19 ed e comunque pubblicato sul sito
dell’lstituto. Si raccomanda, in particolare, il rispetto delle regole di protezione dei dati personali nelle
attivita quotidiane, con particolare riferimento ai dati relativi alla valutazione degli alunni, agli scrutini e
agli esami. Tutti i computer dell’lstituto devono essere protetti da apposita password che va tenuta
riservata. | docenti non devono mai utilizzare per attivita valutativa degli alunni gli stessi computer che
vengono usati anche dagli alunni (ad esempio quelli delle LIM), salvo in caso di presenza del tecnico che
provvedera alla verifica e pulizia del PC dopo I'utilizzo. Per I'attivita di programmazione e valutazione
devono essere utilizzati computer a cio dedicati e riservati. Si raccomanda inoltre di non lasciare mai
incustodite o inserite nei computer le proprie chiavette personali. In ogni caso, al fine di scongiurare ogni
problema, anche le chiavette devono essere dotate di password riservata.

Modello organizzativo in materia di protezione dei dati personali dell'lstituto Comprensivo N. 4 di Cento. Il
Modello individua il Gruppo dei referenti privacy dell’Istituto come segue:

a) Dirigente Scolastico: Dott. Paolo Valentini

b) Responsabile dei Servizi Generali e Amministrativi pro-tempore dell’Istituto

c) Docenti fiduciari pro-tempore dei rispettivi plessi dell’Istituto

d) Animatrice digitale dell'Istituto: Ins. Chiara Pasetto

e) Tecnico informatico dell’Istituto: Claudio Balboni

Registro dei trattamenti dei dati personali dell’Istituto Comprensivo N. 4 di Cento, che riporta tutte le
tipologie di trattamento dei dati effettuati dall’Istituto, le problematiche di protezione dei dati, le misure di
sicurezza adottate e tutti gli elementi previsti dal citato Regolamento UE 2016/679.
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Disciplinare per gli utenti dei sistemi informativi dell’lstituto Comprensivo N. 4 di Cento, che descrive le
regole tecniche ed organizzative da applicare per I'utilizzo di strumentazioni informatiche che accedono al
sistema informativo dell’Istituto.

Vademecum per le riprese audio/video per attivita didattiche e progettuali di minori organizzate
dall’'lstituto Comprensivo N. 4 di Cento, con relativa Informativa e modello di autorizzazione.

Disciplinare per la designazione degli Amministratori di Sistema dell’Istituto Comprensivo N. 4 di Cento e
relativo Registro digitale.

Disciplinare per la disciplina dell’esercizio dei diritti di cui agli artt. 15-21 del Regolamento UE 2016/679

Modello di gestione degli incidenti di sicurezza informatica dell’Istituto Comprensivo N. 4 di Cento. I
Modello individua il Gruppo per la gestione della sicurezza ICT dell’Istituto Comprensivo n. 4 di Cento, che &
cosi costituito:

a. Dirigente Scolastico: Dott. Paolo Valentini

b. Responsabile dei Servizi Generali e Amministrativi pro-tempore dell’Istituto

c. Animatrice digitale dell’Istituto: Ins. Chiara Pasetto

d. Tecnico informatico dell’Istituto: Claudio Balboni.

Il Dirigente Scolastico
Dott. Paolo Valentini — firmato digitalmente
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